DIRECCIONDE
INVESTIGACION

CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

INSTRUCTIVO DE GASTOS DICYT / ANO 2023

=| CONTRATACIONES
|
TIPO DIRECTRICES DOCUMENTOS A PRESENTAR PLAZO
Corresponde a la contratacion >
BECAS de alumnos de la USACH. 2 Certificado de alumno regularg .
comprobante de pago de matricula (vigente).
1 Formulario de honorarios.
2 Constancia de experto. 31/10/2023
Cor ;estpo_r{de g la I 3 Certificado de antecedentes.
contratacion de persona 4 Copia de cédula de identidad.
HEHOBAE S externo a la USACH. 5 CVpactuaIizado.
6 Formulario para deposito.
7 Extranjeros incluir: Visa, pasaporte, titulos.
- COMPRAS
() |
| | | |
TIPO DIRECTRICES DOCUMENTOS A PRESENTAR PLAZO
Aplica para compras hasta 30 UTM, - o ?(,I;|gr71;;25~,0(j2§
" donde debe especificar detalladamente | 1 Formulario: “Compras_Agil”. : !
COMPRA AGIL el o e i : capital, articulos
las caracteristicas técnicas delos | 2 Cotizacion de referencia (si la tuviera). | “4a escritorio y
productos. computacionales).
- Aplica en caso de no ser factible o P
LICITACION el proceso de compra agil. 1 Formulario “Bases tecnicas”.
29-09-2023
. - 1 Formulario “Términos de referencia”. | (Reactivos
IMPORTACION | Aplica para solicitudes de compra | » jnygice a nombre de la y libros).
al extranjero. 3 Certificado de proveedor tinico.
a VIAJES
|
| | | |
TIPO DIRECTRICES DOCUMENTOS A PRESENTAR PLAZO
1 Solicitud de compra de pasaje.
La actividad a desarrollar debe tener | 2 Coti_zaci(’)n actualizad._a (referencial).
PASAJES estrecha relacion con los objetivos | 3 Copia de pasaporte vigente.
del Proyecto/Programa. 4 Copia de cédula de identidad por ambos lados.
5 (Carta de invitacion al evento u otro recinto.
La actividad a desarrollar debe tener
estrecha relacion con los objetivos
del Proyecto / Programa. El jefe _ - e
administrativo debe calcular el monto | ' Formulario de solicitud de viaticos.
VIATICOS a pagar, de acuerdo a la tabla | 2 Resolucion del viaje totalmente tramitada | 31/10/2023
académica y tramitar la resolucién por el Jefe Administrativo de su Departa-
del viaje en Siaper. Los items a mento.
considerar en la resolucion, le seran
informados al momento de presentar
la solicitud.
Aplica para presentaciones_, orales,
INSCRIPCION enmarcadas a los objetivos del ;

Proyecto / Programa, la cual en primera
instancia debe ser aprobada por la
Direccion.

Formulario de solicitud de inscripcion.




