VICERRECTORIA DE,
INVESTIGACION,

INNOVACION Y CREACION

INSTRUCTIVO DE GASTOS DICYT 2025

TIPO

DESCRIPCION

PRODUCTOS

DOCUMENTOS
A PRESENTAR

DIRECCION DE

INVESTIGACION .
CIENTIFICA Y TECNOLGGICA

OBSERVACION

COMPRA
AGIL

Aplica para
compras hasta
100 UTM, donde
debe especificar
detalladamente
las caracteristicas
técnicas de los
productos.

* Gastos
operacionales

(excluyendo
reactivos y
libros)

* Formulario de
Solicitud de compra
* Cotizacidn
referencial (opcional)

15/10/2025

LICITACION

Aplica para
solicitudes de
bienes de capital,
reactivos y libros.

También aplica para
compras de montos
sobre las 100 UTM.

* Bien de capital
* Libros
* Reactivos'

* Formulario de
Solicitud de compra

Se recibiran
dentro de los
primeros 15 dias
de cada mes, de
lo contrario pasa
para la licitacion
del mes siguiente.

15/10/2025

IMPORTACION

TIPO

Aplica para
solicitudes de
compra en el

Productos
gue no tengan
proveedores

* Formulario de Solicitud
de Contratacion Directa

* Invoice

extranjero.

DESCRIPCION

* Certificado de
proveedor Unico

% VIAJES

DOCUMENTOS
A PRESENTAR

OBSERVACION

30/09/2025

PASAJES
INTERNA-
CIONALES

La actividad por
desarrollar debe tener
estrecha relacién

con los objetivos del
Proyecto/Programa.

Modalidad: compra agil.

* Formulario de compra de pasajes

+ Cotizacion emitida por una agencia
de viaje (no aerolinea)?

* Copia de cédula de identidad por
ambos lados (vigente)

+ Copia de Pasaporte vigente (en caso
de ser necesario)

« Carta de invitacion/aceptacion

al evento

Debe presentar
solicitud con 45
dias habiles de
anticipacion de la
fecha del viaje.

PASAJES
NACIONALES

La actividad por
desarrollar debe tener
estrecha relacion

con los objetivos del
Proyecto/Programa.

Modalidad:
convenio marco

* Formulario de compra de pasajes
* Cotizacién referencial

* Copia de cédula de identidad por
ambos lados (vigente)

*+ Carta de invitacion/aceptacion
al evento

Debe presentar
solicitud con 7
dias habiles de
anticipacion de la
fecha del viaje.

VIATICOS

La actividad a
desarrollar debe tener
estrecha relacion

con los objetivos del
Proyecto / Programa.

Se otorgara de acuerdo
con la disponibilidad
presupuestaria de su
Proyecto o Programa.

* Formulario solicitud de viaticos

* DICYT entrega Constancia

* Resolucion del viaje totalmente
tramitada en SIAPER gestién
realizada por la Unidad Académica
adscrita (procede el pago).

El jefe
administrativo
debe calcular el
monto el cual debe
ser de acuerdo

a la tabla de
viaticos nacional o
internacional.

INSCRIPCION

Aplica para
presentaciones orales,
enmarcadas a los
objetivos del

Proyecto / Programa.

* Formulario de inscripcion

Debe ser aprobada
por la Direccion.

30/10/2025




E/ CONTRATACIONES

DESCRIPCION

DOCUMENTOS A PRESENTAR

Corresponde a la
contratacion de alumnos

* Formulario de becas

* Certificado de alumno regular o
comprobante de pago de matricula
(vigente o de acuerdo a la fecha de la
contratacion)

HONORARIOS

Nacionales

Corresponde a la
contratacion de
personal externo a la

* Formulario de honorarios
* Constancia de experto.
 Certificado de antecedentes.

* Declaracion jurada de deuda de alimentos.

* Copia de cédula de identidad.
* CV actualizado.
* Formulario para depdsito.

Internacionales

Corresponde a la
contratacion de
personas extranjeras a

* Formulario de honorarios

* Constancia de experto.

* Certificado de antecedentes.

* Declaracion jurada de deuda de alimentos

15/10/2025

* Copia de cédula de identidad vigente.
* CV actualizado.

* Formulario para deposito.

* Pasaporte vigente.

* Visa de trabajo vigente.

* En caso de tramitacion de visa, esta debe
encontrarse vigente al momento de la
tramitacion del convenio.

1Debido a modificaciones en la Ley de Compras, los bienes de capital, reactivos y libros deben adquirirse mediante
licitacion. Por ello, si los formularios no se reciben antes del dia 15 de cada mes, la compra se postergara para la
licitacion del mes siguiente. Se recomienda planificar con anticipacion para facilitar la gestién de sus compras.
Se recuerda que es factible programar las fechas de entrega.

2En caso de requerir seguro de viaje, la cotizacidén de la aerolinea también se debe agregar en la cotizacion.

Nota: Las reitemizaciones podran realizarse hasta el dia 12 de septiembre de 2025.

DOCUMENTACION Y FORMULARIOS CORRESPONDIENTES
DEBEN SER ENVIADOS VIA EMAIL A:

Gestora de Compras vy Becas:

Piera Rubilar
piera.rubilar@usach.cl

Gestora de Honorarios, Viaticos e Inscripciones:

Gianinna Muiioz
gianinna.munoz.f@usach.cl

Consultas de Boletas Honorarios:

Janet Duran
janet.duran@usach.cl

Jefa de Area:

Claudia Baez
claudia.baez@usach.cl

TODA solicitud debe incluir en copia a dicyt.vriic@usach.cl.
Formularios en: https://dicyt.usach.cl/index.php/documentos-y-procesos/




