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UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS
                                                                          2026
SOLICITUD DE COMPRA
1. Información de requirente

	Nombre Solicitante
	
	Cargo Solicitante
	

	Teléfono del solicitante
	
	Correo Electrónico del solicitante
	

	Encargado/a de la ejecución del contrato
	

	Fecha
	



2.  Contexto de la contratación

	Centro de Costo y Código  Peoplesoft
	 CC
	 PS 

	Fecha finalización o hito a rendir proyecto 
	____ /____ /____

	¿Qué documento requiere para la rendición de etapa financiera del proyecto? Marcar con una X
	Orden de Compra  ______
	Factura emitida _____
	Factura pagada ______

	Título y Código del Proyecto
	

	Objetivo del Proyecto
	

	Nombre Director/a
	

	Detalle documentos de respaldo (adjuntar Resolución o convenio aprobatorio del proyecto)
	



[bookmark: _GoBack]
3. Detalle del producto y/o servicio a contratar. (agregar más filas en caso de ser necesario)

	ÍTEM
	DETALLE PRODUCTO Y/O SERVICIO
	ID Convenio Marco (en caso de corresponder)
	CANTIDAD
	VALOR SIN IVA
	VALOR CON IVA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	MONTO TOTAL
	
	



4. Consulta del catálogo del Convenio Marco. (marque con una X la opción que corresponda)

	
	El producto y/o servicio NO se encuentra en los Convenios Marcos establecidos en el portal www.mercadopublico.cl

	
	El producto y/o servicio se encuentra en los Convenios Marcos establecidos en el portal www.mercadopublico.cl, sin embargo, se han obtenido mejores condiciones. 



5. Indique los motivos del producto y/o servicio a contratar.

	



6. Datos del despacho y/o lugar de ejecución

	Contacto
	

	Correo electrónico institucional
	

	Dirección
	

	Teléfono institucional (IP)
	




7. Propuesta criterios de evaluación*:
	Nombre del Criterio
	Porcentaje
	Observaciones 

	Ej: Precio
	40%
	Tipo de moneda

	EJ: Plazo de entrega
	30%
	Indicar si es regla de 3, intervalos u otro.

	
	
	

	
	
	


*Serán Criterios obligatorios: Precio, Cumplimiento de requisitos formales (3%), Programa de integridad y cumplimiento (7%)
*Ejemplo otros criterios: Plazo de entrega; Tamaño de la Empresa; Experiencia (proveedor y/o equipo de trabajo); Servicio de post venta; Garantías extendidas; Criterios Sustentables; Criterios con Impacto Social; Especificaciones Técnicas Adicionales; entre otros aplicables a la naturaleza de cada compra.
*La aplicabilidad de los criterios, sus porcentajes y metodología de asignación de puntaje será evaluada por esta Unidad de Compra

8. Antecedentes adicionales (indicar aspectos que encuentren importantes para la contratación)

	





OBSERVACIÓN: 
· La contratación indebidamente fundada, podrá generar responsabilidades administrativas que, de acuerdo con la legislación vigente, pudieran corresponder.
· Es responsabilidad de la Unidad requirente indicar si el bien y/o servicio es exento o afecto de IVA. 
· Será la UAP la Unidad encargada de definir la modalidad de compra (Compra Ágil, Licitación Pública y Convenio Marco), además es la responsable de establecer los criterios de evaluación.
· Debido a la entrada en vigencia de la Nueva Ley de Compras y su Reglamento, los ID tanto de Compra Ágil como de Licitación Pública, no serán remitidos a la Unidad requirente. Lo anterior en resguardo de la probidad y trasparencia del proceso, evitando cualquier tipo indebido de comunicación con los proveedores.



	NOMBRE
	

	 RUT
	

	CARGO

	

	FECHA

	

	FIRMA Y TIMBRE
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